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Superior de Justicia de les llles Balears, en el termini de dos mesos comy
des de I'endema de la seva publicacio, d’acord amb alld que disposen els
8.2 i 46.1 de la Llei 29/1998, de 13 de juliol, reguladora de la jurisdi
contenciosa administrativa.

Marratxi, 6 de novembre de 2001

El Conseller d'Interior
Josep M. Costa i Serra

ANNEX |

Relacié d’adjudicacié de llocs als aspirants que han superat les oposi
lliures per a l'ingrés al Cos Facultatiu Tecnic, Especialitat Pilot de Seg
de Marina Mercant.

Conselleria: Agricultura i Pesca

Unitat Organica : Llocs Base Conseller (Palma)

LLOC DE TREBALL : FO01670010 Lloc Base Tecnic Grau Mitja
NIVELL : 16

NePL:1

C.ESP : 260.319

REQUISITS : Pilot de segona de Marina Mercant

ADJUDICATARIS : CABOT MOYA, ANTONIO
D.N.I. : 42984441
PUNTS : 18,56

— 0 —-

Nam. 22129

Resolucié del conseller d’ Interior per la qual es nomen
funcionaris de carrera del cos facultatiu superior, especialit
psicoleg, de I'administracio especial de la Comunitat Autonon
de les llles Balears, els aspirants que han superat les oposici
lliures convocades per resolucié del conseller d’Interior de 23
febrer de 2001, (BOIB num 25 ext, de 29 de febrer ) i s¢
adjudica lloc de treball.

Perla Resolucié de 17 d’octubre de 2001 (BOIB nim. 128 de 25-10-2
es va publicar la llista dels aspirants que han superat les proves selecti
a l'accés al Cos Facultatiu Superior, Especialitat Psicoleg de la Administ
Especial de la Comunitat Autonoma de les llles Balears, convocade
Resolucié del conseller d’'Interior de 23 de febrer de 2001 (BOIB nim. 25
de 28-02-2001), mitjancant la qual es convoquen oposicions lliures
ingrés a determinats cossos i escales dels grups A i B de I' Administ
Especial de la Comunitat Autonoma de les llles Balears. A la citada Resq
s’oferien llocs de treball vacants als efectes de I’ adjudicacié a I’ aspirant ap

Una vegada presentats els documents i la sol-licitud de destina
verificacié de I'acreditacio dels requisits establerts a la base 13 de la convoc
es procedeix al nomenament de funcionaris de carrera del Cos Fac
Superior, Especialitat Psicoleg, d’acord amb el previst a la base 14
convocatoria i a I adjudicacié de les places ofertes, d’acord amb les basg
1.6, i 12.8 de I'esmentada convocatoria.

De conformitat amb el que disposa I' art. 17 de la Llei 2/1989, de 2
febrer, de la Funcié Publica de la Comunitat Autonoma de les llles Baleal
art. 35 del Decret 27/1994, d’ 11 de marg, pel qual s’aprova el Reglament d'i
del Personal al Servei de la Comunitat Autonoma de les llles Balears,

RESOLC:
PRIMER.- Nomenar funcionaris de carrera del Cos Facultatiu Supg

Especialitat Psicoleg de la Administracié Especial de la Comunitat Autonon
les llles Balears, les segiients persones:

ORDRE LLINATGE1 LLINATGE2 NOM DNI
1 MIRO CORDON  JUAN 43041151
2 SALLERAS REAL ANDRES 42999946

SEGON.- Adjudicar les places, segons s’ indica a I’ annex | d’agu
Resolucio, a cada un dels aspirants que ha superat les oposicions lliures
I'ingrés al Cos Facultatiu Superior, Especialitat Psicoleg, de I' Administr
Especial de la Comunitat Autonoma de les llles Balears, convocade

tader38-02-2001), una vegada presentada la documentacié pertinent, i segons
rtielgmeticio efectuada per les persones interessades, i la puntuacié obtinguda al
cidrocés selectiu.

TERCER.- D’'acord amb I'establert a I'art. 65 de la Llei 2/1989 de 22 de
febrer, de la funcié publica de la comunitat autonoma de les llles Balears, una
vegada superades les proves selectives i efectuat el nomenament, per adquirir la
condici6 de funcionari de carrera s’haura de prestar jurament o promesa d’acatar
la Constitucid, I'Estatut d’Autonomia de la CAIB, i la resta de I'ordenament
juridic, i prendre possessio en el termini reglamentari.

QUART.- La presa de possessié haura de efectuar-se en la Conselleria
ioosrresponent, en el termini de tres dies comptadors des de I'endema de la
bnpublicacié d’aquesta Resolucié en el Butlleti Oficial de les llles Balears.

CINQUE.- D’acord amb el que disposa I'art. 13 del Reial decret 598/1985,
de 30 d’ abril, il'art. 10 de la Llei 53/1984, de 26 de desembre, d’incompatibilitats
del personal al servei de les administracions publiques, el personal objecte
d’aquest nomenament haura de realitzar la declaracié a que es refereix el primer
dels preceptes esmentats, o I'opcié o sol-licitud de compatibilitat establerts en
I'art. 10 de la Llei 53/1984.

SISE.- Contra aquesta Resolucié, que posa fi a la via administrativa, es pot
interposar recurs potestatiu de reposicié davant el conseller d’'Interior, en el
termini d’'un mes comptador des de I'endema de la seva publicacio, d’acord amb
els articles 116 i 117 de la Llei 30/1992, de 26 de novembre, de régim juridic de
les administracions publiques i del procediment administratiu comd, o recurs
contenciés administratiu davant la Sala Contenciosa Administrativa del Tribunal
Superior de Justicia de les llles Balears, en el termini de dos mesos comptadors
des de I'endema de la seva publicacié, d’acord amb alld que disposen els articles
8.2 i 46.1 de la Llei 29/1998, de 13 de juliol, reguladora de la jurisdiccié

a contenciosa administrativa.
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Marratxi, 6 de novembre de 2001

El Conseller d'Interior
Josep M. Costa i Serra

ANNEX |
D01),
esRelacié d’adjudicacié de llocs als aspirants que han superat les oposicions
acio lliures per a l'ingrés al Cos Facultatiu Superior, Especialitat Psicoleg.

per
EXT, Conselleria: Sanitat i Consum

ber a Unitat Organica: lloc Base Conseller (Palma)
acio

ludi®C DE TREBALL NIVELL N°PL. C.ESP. REQUISITS

0oVaf630001 Lloc Base Psicoleg 20 2 260.319 Llicenciat en psicologia
Ci®\DJUDICATARI D.N.I. PUNTS
ntdfi’O CORDON, JUAN 43041151 22,947

[tatiu
de la Conselleria: Sanitat i Consum
s 1.3, Unitat Organica: Lloc Base Conseller (Palma)

LLOC DE TREBALL NIVELL N°PL. C.ESP. REQUISITS

P /81630001 Lloc Base Psicoleg 20 2 260.319 Llicenciat en psicologia
sil
ngrés
ADJUDICATARI D.N.I. PUNTS
SALLERAS REAL, ANDRES 42999946 20,382
rior, — 0 —-
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3.- Daltres disposicions
CONSELLERIA DE PRESIDENCIA
Nam. 21001
Acord del consell de govern de les llles Balears, pel qual s’aproven
les recomanacions sobre la redacci6, en catala, de disposicions
esta generals i d’actes administratius
per a
hcio  La forma i la sistematica interna de les lleis s6n el nucli originari sobre el

5 peeal s’han fonamentat, en general, els treballs de tecnica legislativa a Espanya,

Resolucié del conseller d’ Interior de 23 de febrer de 2001 (BOIB num. 25

E )@, culminaci6 dels quals han estat les directrius d’elaboracié d’aquestes normes
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que han aprovat els poders publics. En canvi, els aspectes del llenguatge

merescut fins ara més poca atencid, en especial en els repertoris oficials

Amb les excepcions de la Guia del Principat d'Asturies i del Ma

havien

b) Les designacions d’organismes i de I'administracio.

En aquests casos les designacions genériques s’escriuen en majuscula quan
uain formen part, pero, els adjectius i els complements del nom s’escriuen en

d’elaboracié de les normes de la Generalitat de Catalunya, les directrius puljliquésiscula:

aparegudes fins ara s’havien cenyit, basicament, a formular propostes
I'estructura formal de les disposicions generals.

El Govern de les llles Balears, que ja ha aprovat les Directrius sob

forma i I'estructura dels avantprojectes de llei, vol donar una passa més i

en forma de recomanacions, unes pautes clares sobre aspectes que fan re
a la redaccié, en catala, de disposicions normatives. La rad és que el G

conscient de la importancia que té la tasca d’'impulsar la normalitzacio de |

la llengua catalana en els ambits publics i de millorar la comunicacié am
administrats, assumeix també la de modernitzacié del llenguatge adminis|

dos aspectes indestriables.

Aquestes recomanacions abasten suggeriments en I'ambit del lleng
juridic, sobre criteris d’'Gs d’algunes convencions, aspectes grafics, qlestid

llegibilitat i culminen amb una proposta de disseny per a les disposi
generals. Son tan sols un punt de partida, 'eficacia de les quals no es
comprovar fins que no hagin tingut una aplicacio practica.

El manual d’estil que, sota la coordinacié de la Conselleria d’Educa

Cultura, ha de veure la llum ben aviat, sera ben segur el proper esglaé enl'o
final d’aconseguir elevar la qualitat formal i material de les normes.

Per tot aix0, a proposta del conseller de Presidéencia, i havent-ho cons

el Consell de Govern a la sessi6 de29 de desembre de 2000, s’adopta el

ACORD

Primer. Aprovar les Recomanacions sobre la redaccié, en catal:
disposicions generals i d’actes administratius que figuren com a annex d'g

acord.

Segon. Ordenar la publicacio d’aquest Acord en el Butlleti Oficial de

llles Balears.

Palma, 22 d'octubre de 2001
EL PRESIDENT,
Francesc Antich i Oliver
EL CONSELLER DE PRESIDENCIA,
Antoni Garcias i Coll

ANNEX
RECOMANACIONS SOBRE LA REDACCIO, EN CATALA,
DE DISPOSICIONS GENERALS | D’ACTES ADMINISTRATIUS

| CRITERIS D'US D’ALGUNES CONVENCIONS

1 Majascules i minascules
S’ha de fer un Us moderat de les majuscules, ja que abusar-ne po
confusio interpretativa.

Ates que en catala I'is de les majlscules és més restringit i sistematitz]
en castella, es transcriuen algunes normes sobre com usar-les.

1.1 S’escriuen en majuscula:

a) El nom propi de les institucions, els organismes, les entitats, les emj
o establiments.

Les denominacions genériques s’escriuen en majlscula quan en
formar part del nom d’una entitat constituida formalment:

la Conselleria de Medi Ambient

el Consell Insular de Menorca

la Comissié Interdepartamental de Politica Linguistica
la Universitat de les llles Balears

En canvi, quan aquestes designacions generiques constitueixen un
aglutinador, s’escriuen sempre en mindscula:

les conselleries del Govern de les llles Balears
els consells insulars
aquestes fundacions

sobre
I'Estat espanyol
I’Administracié local
re la I’Administracié autonomica
fixar,
ferencid.2 També s’han d'usar les majlscules en els casos en qué aquestes
pvavmpleixen una funcié demarcativa.
s de
b els Aixi doncs, d’acord amb la situaci6 que les paraules ocupen dins un text,
ragiban d'usar les majuscules en els casos seguents:

1.2.1 Inici de frase
uatge a) A principi de text
ns de
ions D’acord amb el que disposen I'Estatut d’autonomia de les llles Balears i els
paécrets de transferencia de competéncies de I'Administracié de I'Estat a la
comunitat autonoma...

b) Després de punt
Cio i Us tramet, adjunts, dos exemplars del conveni de col-laboracié entre la
bjgctinselleria de Presidéncia i I'’Ajuntament de Calvia. Us els tramet perqué en
retorneu un de firmat...

c) Després d’admiracié o d'interrogacio
iderat Aquests signes, si no en duen cap altre darrere (una coma, per exemple),
egigguen I'acabament d’'un periode i motiven, per tant, I'inici del segiient en
majascula.

d) Després de punts suspensius

Aquest signe de puntuaci6 pot marcar I'acabament d'un periode i motivar,
, b tant, I'inici del seglient en majlscula:
quest

Confiam que el president assistira a la reunid... Si no pot assistir-hi,
delegara la representacié en el conseller de Presidéncia.
es

O bé, suspendre un moment la frase, per reprendre-la tot seguit, sense
cloure cap periode. En aquest cas, s’han d’usar les minascules:

La transferéncia de competencies en matéries com turisme, ordenacio del
territori, urbanisme... s’ha de fer d’acord amb les lleis de transferencia.

1.2.2 Inici de citacié

Es introduida per dos punts, els quals no marquen necessariament inici en
majuscula:

La disposicié transitoria segona estableix els requisits que ha de complir
el personal per sol-licitar I'ajut social: relacié laboral que ha de tenir amb
I’Administracio, situacié familiar, termini de presentacio de la sol-licitud, etc.

S’ha de tenir present, pero, que si el que es transcriu després dels dos punts
és la citacié d'un fragment el comencament del qual és en majuscula, cal respectar
cagalesta majuscula:

L'apartat 2 de l'article 1 de I'Estatut d’autonomia de les llles Balears
ptegtableix que: «La denominacié de la comunitat autonoma és llles Balears.»

1.2.3 Inici després de parentesis
Un text situat a I'interior dels paréntesis que vénen després d’'un punt ha de
resgeencar amb una majlscula i acabar amb un altre punt dins els paréntesis.

ren a En el cas contrari, el text dins els paréntesis i el que ve després ha de
comengar en minudscules:

La Llei 30/1992, de 26 de novembre, de regim juridic de les administracions
publiques i del procediment administratiu comu (publicada en el BOE num. 285,
de 27 de novembre), estableix que...

1.2.4 Inici d’enumeracions

plural En els escrits encapgalats per formes del tipus atés que... o vist que..., que
acaben amb un punticoma o una coma abans del verb principal, s’ha de comengar
el paragraf segiient en majlscula, perqué és comengament de paragraf 1:

1. Lainclusié d’aquest cas es fa a titol d’exemple, pero es desaconsella de fer-ne Us per la dificultat
de comprensié que presenta. (La successié de paragrafs sense verb principal lesiona el principi de cohesié

els ajuntaments que s’hagin acollit als plans de...

del text i obliga el lector a fer un esforg, potser innecessari, per comprendre’l.). La recomanacié és que s’opti
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per estructurar el text de la manera més llegidora (més intel-ligible) possible, d’acord amb les propo:
manuals de llenguatge administratiu. Per exemple:

Fets

1. La sol-licitud de subvenci6 s’ha presentat dins el termini establert pel decret que en re
concessio.

2. El sol-licitant, d’acord amb la documentacié presentada, ha acreditat de manera sufici
compleix els requisits exigits per demanar-la.

.

Per tot aixo, resolc:

Ates gue la sol-licitud de subvencié s’ha presentat dins el termini esta
pel decret que en regula la concessio;

Atés que el sol:licitant, d’acord amb la documentacié presentada
acreditat de manera suficient que compleix els requisits exigits per demat

ol

Per tot aixo, resolc:

En el cas, més corrent, d’'enumeracions introduides per dos punts
s'inicien o no amb una marca d’enumeracié (guionet, enumeracié alfabe
numerica), s’ha de reservar la minascula per als casos d’enumeracio de
sintagmes nominals. (En aquest casos, s’ha d’'ometre el signe de puntu
final de cada element enumerat.) Pero, si aquests sintagmes sén prou llarg
posar un signe de puntuacié (coma o punt i coma) al final de cada enume
cloure-la amb un punt final:

S’ha de presentar la documentacié segient:

- fotocopia del DNI

- certificat d’inscripci6 en el Registre Mercantil
- fotocopia de la declaracié de renda

Quan una enumeraci6 esta formada per oracions i sintagmes nominal

tes dels e| senyor Riu i Tort/ el Sr. Riu i Tort
el doctor Sales / el Dr. Sales
hula la
d) D’acord amb la Llei organica 3/1999, de 8 de gener, de modificacié de
" ¥Statut d’autonomia de les llles Balears, gue estableix que el nom de la nostra
comunitat autonoma és llles Balears, escriurem la denominacié generica de
comunitat autbnoma en mindscula:

blert  correspon a la comunitat autonoma de les llles Balears...

La comunitat autbnoma assumira les competencies de...
. ha ) Els noms comuns i les denominacions genériques:
ar-la;

Les entitats autonomes, les corporacions locals, els organismes autonoms
i els ens territorials que en depenen...
) Els pressuposts generals de les comunitats autonomes...
i que
ICa 0 ) Els titols dels documents oficials i de les tramitacions corresponents:
NOtS O E|s substantius i adjectius que componen el titol d'un document oficial
RCYORCriuen en mindscula, llevat de la inicial absoluta del mot que designa el tipus
, Q&R}Ecument i dels noms propis que formen part del titol. De la mateixa manera
ag¥fa quan es tracta de denominacions de tramitacions que corresponen al titol
d’'un document oficial:

el Projecte de llei d’ordenacio...

la Llei del Consell Econdmic i Social

la Proposicié no de llei, per la qual...

I’Avantprojecte de llei...

el Decret 15/2000, de 4 de febrer, de modificaci6 del Decret 18/1999, de
b 01P€fe marg, pel qual s'incrementa...

sintagmes nominals llargs, cada element o punt comenca en majdscula iicial i |5 Resolucié del director general ...

duu un punt al final:

Article 11

En el marc de la legislaci6 basica de I'Estat i, si pertoca, en els terme
aquesta estableixi, corresponen a la comunitat autonoma de les llles Bal
desplegament legislatiu i I'execuci6 de les matéries seglents:

1. Regim de responsabilitat de I’Administracio de la comunitat auton
i de ’Administracié local, d’acord amb el que es disposa a I'apartat 1.18
I'article 149 de la Constitucio.

2. Régim local.

3. Normes processals i de dret administratiu derivades de les peculi
del dret substantiu de les llles Balears o de les especials de I'organitzacid
comunitat autbnoma.

4. Estatut dels funcionaris de I’Administracio de la comunitat autono
de I'’Administraci6é local, sense perjudici del que disposa el nimero 1
I'apartat 1 de I'article 149 de la Constitucio.

5. Coordinacié hospitalaria, incloent-hi la de la Seguretat Social.

1.3 En catala, no s’han d’usar les majdscules en els casos segiients:

a) Els noms dels dies de la setmana, dels mesos i de les estacions d

La reunié es fara dissabte, 25 de marg¢ de 2000.

La Llei 2/2000, de 14 de marg, és una modificacié de la Llei 5/1984, d
d’octubre.

La norma no comencara a aplicar-se fins a la tardor.

b) Les designacions dels carrecs oficials:

Facultar el conseller de Presidéncia per dictar...

Ordre del president de les llles Balears...

La directora general de Comer¢ designara...

La secretaria general técnica de la Conselleria de Turisme fara la distri
dels documents...

La cap del Servei de Contractaci62

2. Sobre aquest cas concret i altres de similars, cal distingir entre la designacié genérica (I3
servei, el cap de negociat, el cap de seccid, la cap de departament), que s’ha d’escriure en minusci
els casos, i la designacié incompleta de I'0rgan administratiu que correspongui (la cap del Servei, el
Negociat, el cap de la Secci6...), que s’ha d’escriure en majiscula. Naturalment, i d’acord amb les
generals d'Us, la designacié del carrec personal (és a dir, cap) sempre s’ha d’escriure en mindscula
per la posicié que ocupi en el text, hi pertoqui una majiscula.

c) Les formes de tractament o de designacié geneérica catalana
persones, que precedeixen els noms propis, si no s'escriuen en la
abreujada:

el Pla general d’ordenacié urbana

les Normes subsidiaries del planejament
I'Ordre del conseller de Turisme...

S quU€ Estatut d’autonomia de les llles Balears
pars el |3 Llei de bases de regim local...

la Llei general tributaria estableix...

bma | es designacions geneériques de tipus de documents i tipus de tramitacions
2 g@scriuen en mindscula en tots els casos:

els projectes de llei

ritats s lleis del Parlament
de la aixp s'ha de regular per decret
~unaresoluci6 del conseller, que exhaureix la via administrativa, estableix

“aghe...

B de  |a resolucio del recurs es dicta...
h) Les parts generiques de les obres i dels documents legals:
el preambul de la Llei...
el capitol IV...
el titol I...

e l'any: pracord amb I'article 53...
En la disposici6 transitoria primera...
'annex II...

e 24

2 Abreviacions

2.1 Abreviatures
Només s’han d'utilitzar, i amb caracter restrictiu, aquelles que I's ha
imposat com les més comunes en el llenguatge.

cra./ctra. (per carretera)

pta. (per una pesseta)

ptes. (per més d’'una pesseta)
av. (per avinguda)

pl. (per placa)

pg. (per passeig)

capde art. (per article/articles)

la en tots

cap del f . . . ,
hormes S Na de recordar que les abreviatures duen sempre punt final i que només

tre@§upOt posar una marca de plural en les abreviatures formades per contraccio, en
que algunes de les lletres interiors del mot son omeses.

bucio

e les gres. (per senyores)
forma ptes. (per pessetes)
nres. (per nombres)
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En canvi, les abreviatures formades per truncament o suspensid, en

que la p.

part final del mot és omesa, no duen cap marca per indicar-ne el plural, ja ue se cra.

n’ha elidit justament la part final.

ndm. (per nimero/ndimeros)
p. (per pagina/pagines)
els prof. i la prof. (per professors/professora) de I'académia...

2.2 Sigles
Se n’ha de fer un Us mesurat als efectes de garantir la transparend
claredat de la norma.

Unicament en el cas que hi hagi repeticions excessives o quan e
complet sigui molt llarg se’n justifica la utilitzacio.

En aquest cas, s’hi ha de transcriure el nom complet la primera vegad
s’hi utilitzi, i a continuacio, entre parentesis, s’hi han d'indicar les sigles p¢
quals se substitueixi d’aleshores en endavant.

Quant a la utilitzacié de les sigles en catala, s’han d’assenyalar a
aspectes:

a) No s’han de posar punts al final de cada mot escurcat ni s’hi han de
espais entremig.

UIB (Universitat de les llles Balears)

IDI (Institut de Desenvolupament Industrial)

PIMEM (Petites i Mitjanes Empreses de Mallorca)

FICOBALSA (Fires i Congressos de les Balears, SA)

b) Les sigles sén invariables. Aixo vol dir que, per indicar-ne el plural
s’hi ha d’afegir mai cap essa, ni repetir-ne les lletres. Si que s’hi ha d
concordar l'article si en duen.

les ONG (no, les ONG's)

els PC (no, els PC’s)

els PG (no, els PP.GG)

els TO (no, els TT.OO)

les CA (no, les CC.AA

els EUA/els EU (no, els EE.UU)

També es [ul]recomana, d’acord amb la reforma de la Llei organig
1999, de 8 de gener, de modificacié de I'Estatut d’autonomia de les llles Ba
i per coherencia amb alld que s’ha esmentat a la lletra d) de l'apart

3 Traduccions

Amb caracter general, s’han de traduir totes les paraules. Aixd no obstant,
si no és possible de fer-ho perquée no hi ha cap mot equivalent ni cap manlleu
adaptat, en general, s’hi ha d'usar la cursiva.

3.1 En el cas de noms d'institucions i entitats publiques, el criteri general
iadslale traduir-ne el nom al catala:

a) Noms d’organismes administratius

Ministeri de Treball i Afers Socials (en lloc de Ministerio de Trabajo y
nAsuntos Sociales)

Consell General de Poder Judicial (en lloc de Consejo General del Poder
Judicial)
a que Congrés dels Diputats (en lloc de Congreso de los Diputados)
les  Ministeri d’Afers Exteriors [0 Estrangers] (en lloc de Ministére d’Affaires
Etrangéres o de Ministerio de Asuntos Exteriores)

Tribunal Suprem (en lloc de Tribunal Supremo)
guns
b) Noms d’empreses publiques
Institut Nacional d’Ocupacié (en lloc d'Instituto Nacional de Empleo)
Radiotelevisié Espanyola (en lloc de Radiotelevisiéon Espafiola)

Heixar

c) Noms de centres d’ensenyament i entitats culturals

En principi no es tradueixen. Perd opcionalment es poden traduir els noms
que comencin amb termes generics com ara institut, universitat, fundacio,
museu, etc., atesos la transparéncia i I'is popular.
no
e fer Universidad Auténoma de Madrid / Universitat Autdonoma de Madrid

Museo del Prado / Museu del Prado

d) Noms d’organitzacions internacionals
Es tradueixen al catala:

Organitzacié de les Nacions Unides
Organitzacié del Tractat de I'Atlantic Nord

3.2 Els noms de les institucions i les entitats privades, en general, no s’han
ad¥ traduir.
lears a) Noms d’entitats bancaries
ht de Els noms propis de les entitats bancaries i les caixes d'estalvi no es

majuscules, no utilitzar les sigles CAIB per fer referéncia a la comupitaadueixen.

autonoma de les llles Balears.

2.3 Simbols

Son abreujaments que s’usen per designar operacions, unitats, mag
dimensions o altres conceptes matematics, fisics, quimics, monetaris, et
formats, o bé per les lletres inicials (o inicials i finals), o bé per un sign
alfanumeéric. Sén un codi internacional i s’escriuen en mindscules, encara
en el cas de les monedes o si representen un mot format d’'un nom pr
persona, s'escriuen en majuscules. S'escriuen sense punts ni espais ent
al final. Sén invariables: no admeten cap marca de plural

50 km (50 quilometres)

Son les 19.45 h (les 19.45 hores)
45 $ (45 dolars)

3.000 ha (3.000 hectarees)

O/W (oest)

N (nord)

45 DM (Deutsche Mark)

100 PTA (pesseta)

2 m (2 metres)

En conclusid, es recomana d'usar les abreviacions (siguin abrevia
sigles o simbols) que representin més estalvi i les que siguin més sen
sempre amb les restriccions que s’han indicat.

Abreviacions possibles

pta./ptes./PTA

pag./p.

ctra./cra.

Abreviacions recomanades

PTA (un simbol, invariable)

Banco de Espafia
Caja de Madrid
hituds,
. Sén b) Noms d’empreses privades
b N0 No s’han de traduir i s’han d’esmentar aixi com figuren en el Registre
doécial d’Empreses.
pi de
emig oCubiertas y Mzov
Royal Insurance

¢) Noms de partits politics i associacions civiques
En general no s’haurien de traduir. Pero, en la practica, sovint es tradueixen
atés I'ds que en fan els mitjans de comunicacio.

Partido Socialista Obrero Espafiol / Partit Socialista Obrer Espanyol

Partido Popular / Partit Popular

Confederacion Espafiola de Organizaciones Empresariales / Confederacio
Espanyola d’Organitzacions Empresarials

d) Noms de federacions

ures, Els noms de les federacions (esportives, sindicals, etc.) i organitzacions
Zilkesal-leles de caracter oficial3 es tradueixen al catala:

3. Oficial no vol dir de I’Administracio; per tant, tampoc vol dir de titularitat pblica.

Federacié Espanyola de Tennis
Federacié del Metall de Comissions Obreres

3.3 Les denominacions de textos normatius i d’altres documents juridics
s’han de traduir al catala:

Tractat d’adhesi6é d’Espanya a la Comunitat Europea
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Llei 30/1992, de 26 de novembre, de régim juridic de les administra
publiques i del procediment administratiu comd...

4 Quantitats
Com a regla general, les quantitats s’han d’escriure en nombres i
lletres per afavorir-ne la llegibilitat.

...en el recurs contenciés interposat contra la Resolucié de la Cons!
de Turisme de 15 de desembre de 1999, per la qual s'interposa a la re
sancié de multa de 5.000.001 PTA, per infraccié6 en matéria de turisme.

Excepcionalment, per tal d’assegurar-ne I'exactitud, es poden pos|
nombres i, seguidament, entre paréntesis, en lletres.

Aprovar I'atorgament d’'una subvencié de 9.534.789 PTA (nou mili
cinc-centes trenta-quatre mil set-centes vuitanta-nou PTA) a l'entitat...

4.1 Separaci6 dels blocs de xifres
Es pot fer, o bé deixant un espai en blanc (criteri internacional), o bé pg
hi un punt.

237 437/ 237.437
1 000 000/ 1.000.000

4.2 Ordinals

Els ordinals i els cardinals de més de tres xifres usats com a ordinalg
ara les datacions o els nimeros d’ordre de les disposicions, van sense punt
espai en blanc.

...havent-ho considerat el Consell de Govern a la sessi6 de 24 de m
2000...

Reial decret 1776/1981, de 3 d’agost, pel qual s’aprova I'estatut que r|
les societats agraries de transformacio.

També es poden representar els ordinals amb I'abreviacio que els corr
d’acord amb les normes generals d'Us (vegeu apartat 2.2).

1r (primer)
2es (segones)
21la (vint-i-unena)

9a (novena)
5ns (cinquens)
42a (quaranta-dosena)

5 Puntuacio
Els signes de puntuaci6 s’han d'utilitzar d’acord amb les regles grama

iogigui quina sigui la funcié que faci:

La Llei 30/1992, d’acord amb la modificaci6é aprovada per la Llei 4/1999,
estableix que...
0 en
5.2 El punt i coma
En les disposicions generals s’ha d’'usar el punti coma, a més dels casos en
bllei@ pertoqui, en aquests casos concrets:
urrent
a) En I'enumeraci6é de noms de persones amb el carrec corresponent.
Autoritzar el conseller de Presidéncia, Antoni Garcias i Coll; el conseller
Ar ddidisenda i Pressuposts, Joan Mesquida Ferrando, i el conseller de Turisme,
Celesti Alomar, per dur a terme totes les actuacions pertinents per a I'execucié
d’aquest Acord.
bNs
b) En les remissions a textos legals si son llargues i diverses.

D’acord amb el que estableixen Il'article 2 del Decret 25/1999, de 8 de
gener, d’establiment del llenguatge administratiu; I'article 3.1 de I'Ordre del
satrseller d’Educacio i Cultura de 21 de gener de 1999, per la qual es despleguen
alguns aspectes del Decret 25/1999, i l'article 4 de la Resoluci6 del director

general de Politica Linguistica...

c) En els textos juridics, sobretot en les resolucions i els informes, en que
s’adopti la tecnica de separar en paragrafs introduits per ates que o vist que els
fets i els fonaments de dret , ja que no solen tenir verb principal.

, com
0 senseAtes que la sol-licitud de subvencié s’ha presentat dins el termini establert
pel decret que en regula la concessio;

Ates que el sol-licitant, d’acord amb la documentacié presentada, ha

praaeditat de manera suficient que compleix els requisits exigits per demanar-la;

ol

Per tot aixo, resolc:

pgula

S’ha de dir, aix0 no obstant, que es rebutja aquesta tecnica d’exposici6 de
motius per la dificultat de comprensi6 que presenta i que se’'n recomana una altra
bspermés senzilla, que delimita molt clarament els fets i els fonaments de dret i els
enumera. (Vegeu l'apartat 1.2.4 i la nota a peu de pagina que hi correspon.)

5.3 Els paréntesis

Quant als paréntesis, convé recalcar que s’han de fer servir per introduir
dins una oracié una observacié marginal o per indicar la font o autoria dels que
es copien i que I'is desmesurat afavoreix els paragrafs llargs i, per tant, poc
recomanables.

Il ASPECTES GRAFICS: USOS DE LA RODONA, LA CURSIVA, LES
COMETES | LA NEGRETA

icals 1 Rodona

generals. Tot seguit, se’'n remarquen algunes respecte d’alguns signes de puptuacio, S’escriuen en rodona i sense cometes:

dels quals no sempre es fa un bon Us.

5.1 La coma

a) En les disposicions, s’ha de posar una coma per intercalar la data
enunciats de les lleis i dels decrets.

Llei 11/1990, de 17 d’octubre, de patrimoni de la comunitat autonom
les llles Balears.

Decret 28/2000, de 25 de febrer, pel qual es regula la participaci
Govern de les llles Balears en el financament de les infraestructures
Universitat de les llles Balears.

b) En les ordres i en les resolucions, la data no ha d’anar entre come
que aquest signe de puntuaci6 s’ha de posar després de la data.

Ordre del president de les llles Balears de 27 de juliol de 1999, per Ig
s'estableix I'estructura organica del Govern de les llles Balears.

Resolucié del conseller d’Interior de 4 de marg de 2000, per la qual
publica la convocatoria de...

c) Es incorrecte que la coma separi el subjecte del verb o aquest de
complements, ja que aixo0 afecta la sintaxi de la frase.
Us incorrecte

L’ordre que determina la nova estructura del Govern, fixa també 'ordre de

prelacio de les conselleries...

Us correcte

L'ordre que determina la nova estructura del Govern fixa també I'ordr
prelacié de les conselleries...

Aix0 no obstant, cal usar la coma en incisos explicatius d’un sinta

a) Els noms de les persones fisiques i juridiques
Carles Muntanya i Ardevol
en els Edigsa
Nestlé
A de
b) Els noms alternatius (hipocoristics, sobrenoms, renoms, malnoms,
b @skeudonims i noms artistics)
de la Pere Ill el Cerimonids
Tisner
Victor Catala
5, Sind
c) Els noms de les companyies artistiques
Camerata Barroca
Orquestra Simfonica de les llles Balears
es fa  El Tricicle
Quartet Amadeus

qual

s seus d) Les marques i els productes comercials
Els Montecristo s6n especialment aromatics
Unes sabates Lotusse

Una corbata d’Armani

Un pegat Sor Virginia

e de e) Els noms d’establiments, locals comercials, cinemes, teatres, sales de
festa, urbanitzacions i residencies particulars d’esbarjo

ma, Sala Augusta
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Anaren a I'’Auditorium de Palma
Va ser al Teatre Principal
Dinaren a El Caballito de Mar

f) Els titols geneérics dels programes de radio i televisio, les edid
concretes dels quals tenen titol propi

30 minuts

Avui parlam

De Tot i Molt

g) Els titols dels textos sagrats i els seus llibres
la Biblia, el Pentateuc, els Evangelis, I'Alcora, la Tora, etc.

h) Els titols de textos, publicacions i obres literaries i artistiques const|
per un geneéric

Compilacions, regulacions i disposicions legals (lleis, ordres, dec
edictes, etc.) i els dels documents oficials (projectes, proposicions, mo
informes, dictamens, etc.).

els Usatges, I'Estatut, la Constitucié espanyola, I'Ordre del Departa
d’Interior, la Reial cedula de 20 d'octubre de 1774, etc.

Codexs manuscrits.

el Codex Calixtinus, el Codex de Roda, el Llibre Vermell de Montse
etc

(Cal remarcar, de passada, que els titols de les obres plastiques basats en
denominacions generiques o els que siguin descriptius poden citar-se perfectament
en traduccio.)

ons
Obres teatrals, pel-licules i series telefilmiques:

Allo que el vent s’endugué, Ningl no és perfecte, Mare Coratge, L’hort
dels cirerers, A cor obert

Els titols dels diaris, les revistes i les publicacions periodiques en general:

el Butlleti Oficial de les llles Balears, el Boletin Oficial del Estado, El
tuftemps, El Mirall, Diario de Mallorca, Revista Catalana de Teologia

ets,
ions,

Obres musicals majors:

La Passi6 segons sant Mateu (J. S. Bach), Un ballo in maschera (G. Verdi),
nevindama Butterfly (G. Puccini)

Els titols de tipus mixt, semidescriptius, o els descriptius que no s’adapten
al seu significat tradicional s’assimilen a titols especifics i també van en cursiva:

rat, la Suite bergamasque (C. Debussy), I'Adagio (S. Berger), la Grand Canyon
suite (F. Grofé)

Les obres medievals en que el generic va especificat pel nom de I'ajitor o

un toponim de l'indret on foren trobades o es conserven.

les Homilies d’'Organya, els Annals Rivipul-lenses, el Cronicé de Skloko
etc.

Les escultures i les obres arquitectoniques de I'antiguitat (general
anonimes) conegudes per un nom geneéric i moltes obres escultor
monumentals posteriors que han esdevingut, en molts de casos, de fet, to
urbans.

la Victoria de Samotracia, I'Auriga de Delfos, sa Llonja, el Consola
Mar, etc.

Les obres musicals (recordem que duen en majiscula les inicials
termes generics i els ordinals i adjectius que s’hi refereixen quan formen pg
titol, perd no les dels instruments ni les indicacions de to que s’hi conten

el Concert en mi bemoll (K. 271) de Mozart, la Rapsodia Hongaresa
| de Liszt, els Concerti Grossi de Corelli...

En canvi, els noms genérics dels moviments de les composicions mul
o els de les melodies operistiques van amb la inicial en mindscula:

el largo del Concert per a piano nim. 4 de Rachmaninov, la cab
«Possente amor mi chiama» de Rigoletto...

2 Cursiva

Van en cursiva:

a) Els noms cientifics d’animals i plantes, amb la inicial del géne
subgénere en majuscula i les d’espécie i subespecie en mindscula

Spartium iunceum (ginesta); luniperus communis nana (ginebré
génere Quercum

Les abreviatures que van algunes vegades després del nom i g
refereixen al cientific que va crear-lo, van en rodona:

Tribulus terrestris L.
b) Els titols especifics de:

Novel-les, novel-les curtes, reculls de contes, llibres de poesia, men|
i dietaris, i, en general, obres majors (que no porten altres majiscules que
demanen les regles generals de I'ortografia):

Imitaci6 del foc (B. Rossell6-Porcel), Tres viatges amb calma per ['ill3
la calma (G. Fuster), El quadern gris (J. Pla)

Quadres i escultures:

Dibuixos, comics, tires i historietes il-lustrades, etc. (els dels seus episodis,
si en tenen, poden anar entre cometes):
Ster,
TBO, Cavall Fort, Flash Gordon

ment 3 Cometes

ques La grafia de les cometes és diferent segons els usos que en fan les llengues.

poBiM=atala se'n fan servir tradicionalment tres: les cometes baixes o llatines («»),
les cometes altes o angleses (dos apostrofs invertits per obrir i dos per tancar: «
«) i les cometes simples o senzilles (un apostrof invertit per obrir i un altre per

dencar: ‘ ). Mantenen una relacio de jerarquia en aquells casos en qué cal utilitzar
més d’'unes cometes dins una mateixa oracio, com és ara en algunes citacions:
cometes baixes, cometes altes i cometes simples.

dels

rt del

En).

Li vaig dir: «El professor ha dit que «film vol dir ‘pel-licula’».»

Distingeixen un fragment de text respecte al text general, pero cal tenir en
Uoempte que la composicié d’'una citacié en un cos més petit és un signe diacritic
suficient, per la qual cosa hi sén innecessaries les cometes.

Sicals a) En les citacions:

El preambul de I'Estatut d’autonomia havia de tenir 'emfasi que s’espera
d’una llei de lleis: «El poble de les llles Balears, a través del seu Estatut, proclama
lettam a valors suprems del seu autogovern el sistema democratic que s’inspira en
la llibertat, la justicia, la igualtat i la defensa dels drets humans, aixi com la

solidaritat entre tots els pobles d’Espanya.»

En les citacions textuals, després de punt i a part, s’han de posar cometes
edie tancament per indicar que la citacié encara continua. En acabar la citacio, s’hi
han de posar les cometes de tancament que pertoca:
; el Respecte d'aixo, I'Estatut d’autonomia de les llles Balears diu:
«1. La comunitat autdbnoma articula la seva organitzaci6 territorial en illes
ué eesmunicipis. Les institucions de govern de les illes sén els consells insulars i
les dels municipis, els ajuntaments.

»2. Aquesta organitzacio sera regulada, en el marc de la legislaci6 basica
de I'Estat, per una llei del Parlament de les llles Balears, d'acord amb aquest
Estatutiamb els principis d’eficacia, jerarquia, descentralitzacié, desconcentracio,
delegacid i coordinacio entre els organismes administratius i d’autonomia en els

0gens ambits respectius.»
es que

b) En els noms de persona constituits per un nom de fonts i un renom, per
eliminar la confusié6 amb un auténtic llinatge:

de

En Pere «Peixet»

c) En els titols especifics de les exposicions i els de les conferéncies,
col-loquis i congressos que no sén designats amb un genéric:

Les senyoretes d’Aviny6 (P. Picasso), La masia (J. Mir6), Las Me
(Velazquez)

nas
P] A la mostra «Bona cuina per tothom», hi trobareu les millors receptes...
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d) En les denominacions de projectes, plans, programes, etc. q
comencin pel genéric que hi correspon:

El Consell de Govern ha aprovat el projecte «Ampliacié de la vig

cintura, primera fase»...

e) En els eslogans utilitzats com a titols de campanyes:

La Conselleria de Sanitat i Consum ha posat en marxa la campany
badis», contra els abusos...

«Parc, si. Parquing, no», va ser la primera campanya ciutadan
aconsegui...

f) En els titols de parts d’altres obres:
Capitols de novel-la, contes, poemes, articles, etc.:

«Cang6 del mati encalmat», d’El caminant i el mur (S. Espriu).
«Gabriel Alomar», de Les llles (J. Pla).

Aries d’0pera, Lieder, cancons i poemes curts musicats (tant si s6n
com primeres paraules):

«Nessun dorma» (Turandot)
«L’estaca» (L. Llach)

En les obres musicals que tenen dos titols, un d’oficial, descriptiu (q
disposa com s’ha indicat abans) i un altre d’Us popular, aquest segon:

la Sonata en do bemoll menor, el «Clar de lluna» (L. van Beethove
la Tercera Simfonia, I'’>Heroica» (L. van Beethoven)

4 Negreta
La negreta és un tipus de lletra la funcié principal de la qual és |
permetre la localitzacié immediata de la paraula o de les paraules que eq
remarcar.

Es un recurs de visibilitat molt utilitzat pels mitjans de comunicacié es
(premsa, revistes, cartells, etc.), I'interés principal dels quals és destacar a
és més important, atreure l'interés per llegir-ho, o localitzar una paraula d
text sense haver-lo de llegir.

Pero, s’ha de pensar que en el cas de les disposicions generals (lleis,
resolucions, ordres, etc.) no és aquesta la finalitat de I'Gis de la negreta. At

DE LES INSTITUCIONS DE LA COMUNITAT AUTONOMA DE LES

e no ILLES BALEARS
Capitol |
de Del Parlament
Article 19

1. El Parlament representa el poble de les llles Balears, exerceix la potestat
h dddpslativa, aprova els pressuposts de la comunitat autobnoma, controla I'accié de
govern i exerceix totes les competencies que li atribueixen aquest Estatut, les lleis
. ded’Estat i les del Parlament mateix.

TiTOL Il
ORGANITZACIO DELS CONSELLS INSULARS

Article 6
Potestat d’autoorganitzacio
1. Els consells insulars establiran la seva organitzacio d’acord amb aquesta
Llei, en el marc del que es disposa a la legislacié basica de regim juridic de les
titatiministracions publiques.

c) En el cas dels decrets, ordres, resolucions i acords, a més dels enunciats
de cadascun, la formula propia del tipus de disposicié de qué es tracti.

DECRET
RESOLUCIO/RESOLC
ORDRE

ACORD

e es

Exemples:

Ates aix0, a proposta del conseller de Presidencia, i havent-ho considerat
A deConsell de Govern a la sessié de 15 d'abril de 2000,
volen

DECRET

Crits  Fent Us de les atribucions que em confereixen les normes vigents, dict la
lospeaient
ns el

ORDRE

ecrets, |l ASPECTES DE LLEGIBILITAT
bs que

en aquests tipus de textos no només és important allo que es posa en negreta, nil Algunes questions previes

tampoc no es pot llegir només alld que s’hi posa per saber qué diuen sensg
los de llegir, la finalitat de la negreta és identificar el tipus de disposicié i afa
ne la llegibilitat.

S’ha d’usar la negreta en els casos seguents:

a) En els titols de les disposicions.
Decret 20/1997, de 7 de febrer, pel qual es crea la Junta Consulti
Contractacié Administrativa de la comunitat autonoma de les llles Balea

Ordre del conseller de Presidéncia de 17 de gener de 2000, de desple
normatiu del Decret 250/1999, pel qual s’aprova el Reglament d'incompatibi
dels membres del Govern i dels alts carrecs de la comunitat autonoma de |
Balears.

Resolucio6 del conseller d’Educacié i Cultura de 8 de marg de 2000, |
qual es nomenen els vocals de la Comissi6 Organitzadora de la Prova d’Ac
Estudis Universitaris.

Llei 3/2000, de 20 de marg, del Consell Social de la Universitat de les
Balears.

b) En les parts de que consta cadascuna de les disposicions.
En el cas d'una llei, s’ha d'usar la negreta en I'enunciat i, a més, en

El preambul, si n’hi ha, i I'exposicié de motius.
Els titols i I'enunciat, si en duen.

Els capitols, si n’hi ha, i I'enunciat, si en duen.
Els articles i I'enunciat, si en duen.

Exemples:

haver- El procediment que ha de seguir el ciutada per obtenir una subvencio, una

ofiieéncia o una autoritzacié d'obertura d’'un establiment, per formalitzar un
contracte amb I’Administracio, per accedir a la funcié publica, per inscriure en
el registre que correspongui una associacié sense finalitats de lucre o una
fundacio, per beneficiar-se d’'una pensi6 de jubilacio, etc., I'obligara a llegir
textos administratius més d’'una vegada en la vida.

va de Elaborar textos llegibles (és a dir, comprensibles) per als seus destinataris
5. esdevé, aixi, no tan sols un exercici de rigor estricte, que es pot exigir més o menys
als autors, siné un deure ineludible i democratic per garantir I'exercici de la
haigealtat de drets de tots els administrats. Si, en efecte, I'Administracié produeix
itaéxtos obscurs (normes generals, en aquest cas), les consequliencies poden ser
bsldEges per als col-lectius més desfavorits, per als quals I'hermetisme d'un text
podria constituir un obstacle insalvable per a I'exercici dels seus drets fonamentals.

erla Lamillorade la llegibilitat dels textos administratius és, doncs, un objectiu
Céligit als valors democratics. Els serveis publics tenen el deure de comunicar-se
de manera eficag amb les persones a qui s'adrecen. Les informacions i les
directrius que transmeten s’han de formular en un llenguatge clar, precis i,
lllssbretot, accessible a tothom.

2 Recomanacions per millorar la llegibilitat

2.1 De les frases

Se’nrecomana la brevetat. Les frases llargues s6n més males de llegir (més
males d’entendre, doncs) que les curtes. En consequencia, cal construir-les sense
violentar la capacitat mitjana de retencio del lector: de 15 a 25 mots per frase, per
exemple.

S’ha de ser conscient, pero, que mai no se n'aconseguira la «mida ideal»
si no es reconeixen com a «vicis» algunes practiques de redaccié suposadament
administrativa i no se’n combat la vigéncia.
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Els manuals d’'estil donen algunes idees per evitar frases massa lla|
Entre d’altres, aquestes:

a) Limitar els incisos

Tallen el discurs natural de la frase i, si sén llargs (de més de 15 motg
un atemptat a la memoria del lector. Si, tanmateix, no es pot 0 no es vol ¢
los, una manera de refrescar la memoria és repetir el mot final d’inici en a
l'incis i reprendre la frase.

La conveniencia d’'agilitar els tramits del procediment sancionador
deure de garantir tots els drets de les persones interessades i de salvagud
interessos publics obliguen (una obligaci6 derivada, com no podia ser d’un
manera, del text constitucional), obliguen I'’Administracié a adoptar dive
mesures.

b) Esporgar el que sigui irrellevant
Fer frases llargues no és cap miracle. Sovint en sén responsables a
subordinades, alguns complements del nom (crosses o clixés), alguns i

... el Govern acorda la seva aprovacio i remissié al Parlament per al seu
gdebat i aprovacio, si pertoca...

Us moderat dels substantius:

Aquest Decret comencara a vigir 'endema d’haver-se publicat en el BOIB.
,s0n
vitar- ... facultar el conseller d’Interior perque dicti les disposicions necessaries
Caber desplegar-lo i executar-lo.

... el Govern n'acorda I'aprovacio i la tramesa al Parlament perque el debati

i elsi pertoca, I'aprovi...

rdar els

altra f) Limitar els gerundis

ses Lagramatica sanciona 'anomenat gerundi copulatiu (el que equival a una
oraci6 coordinada amb i i que expressa un temps posterior al del verb principal).
Per tant, no se n’ha de fer Us. Aixi i tot, 'abls de molts d’altres gerundis, fins i
tot correctes, carreguen la frase i li donen un to arcaitzant que pot ser desagrada-

gbihes

hcisos

amb informaci6 complementaria, de poc o cap significat. La frase guarpyara gerundis incorrectes

claredat si se'n treu la fullaca i hi queden els mots clau.
Frase embrancada:

El president ha convocat els membres que integren la Comissié In
d’Urbanisme de Mallorca, per tal de tractar d’una serie de temes relatius

Frase eficient:
El president ha convocat la Comissié Insular d’Urbanisme de Mallg
amb l'ordre del dia seguent:

c¢) Ajuntar els mots relacionats

Una questié essencial en els textos juridics i administratius. Les al-lu
als fonaments de dret dels actes administratius s’han de col-locar dey
paraula clau. Aixi, els incisos d’aquesta mena, introduits per d’'acord a
segons..., segons que..., de conformitat amb..., conformement a... s’h
col-locar devora el mot amb qué es relacionen per evitar confusions:

Col-locaci6 incorrecta dels mots relacionats:
Aquest fet podria constituir infraccié administrativa greu i hi pod
correspondre una sancié de multa de 50.001 a 500.000 pessetes, d’acord
que es disposa a l'article 11.3 de la Llei 5/1999, de 31 de marg, de cans de

Col-locaci6 correcta dels mots relacionats:

Aquest fet pot constituir infraccié administrativa greu, d’acord amb el
es disposa a l'article 11.3 de la Llei 5/1999, de 31 de marg, de cans de gu
pot correspondre una sancié de multa de 50.001 a 500.000 pessetes...

d) Deixar actuar els actors

L’ideal seria que els protagonistes reals del que s’explica coincidissin
el subjecte i I'objecte gramaticals. La frase guanyaria en transparenci
realitat, pero, és que la jerarquitzacié dels organs administratius (els &
dificulta aquesta recomanacié. Tanmateix, cal no amagar, sempre que
possible, els subjectes o els objectes darrere frases passives o impel
D’'aquesta manera s’evitara que la prosa s’enfosqueixi i perdi forga:

Segons els antecedents de qué disposam, I'aprovacié d'aquesta L
produir-se a la sessié plenaria del Parlament de les llles Balears de ...

...aquesta indemnitzaci6 s’ha de correspondre amb el valor economic del
bé o dret expropiat, sent per aix0 necessari que entre aquest i la quantia de la
indemnitzacié hi hagi un equilibri proporcional per a I'obtencié del qual el
legislador pot fixar diferents modalitats de valoracio...
sular
... construccions correctes
...aguesta indemnitzacio s’ha de correspondre amb el valor economic del
bé o dret expropiat, i per aixd és necessari que entre aquest i la quantia de la
rcemdemnitzacié hi hagi un equilibri proporcional per a I'obtencié del qual el
legislador pot fixar diferents modalitats de valoracio...

... L'acord de concessié s’ha de sotmetre a I'aprovacio de la Delegacio
sidhevincial, entenent-se atorgada si en un termini de trenta dies no comunica a les
brpalids les modificacions que consideri oportunes en defensa del millor aprofitament
hidels recursos.
pn de
... L'acord de concessié s’ha de sotmetre a I'aprovacio de la Delegacio
Provincial, i s’entendra atorgada si en un termini de trenta dies no comunica a les
parts les modificacions que consideri oportunes en defensa del millor aprofitament
ialels recursos.
amb el
guia... Eltitol preliminar d’aquesta Llei organica singularitza en el Poder Judicial
la vinculacié genérica de l'article 9.1 de la Constitucid, disposant que les lleis i
els reglaments s’hauran d’aplicar segons els preceptes i principis constitucionals
fued’acord amb la interpretacio que en faci el Tribunal Constitucional.
a, i hi
El titol preliminar d’aquesta Llei organica singularitza en el Poder Judicial
la vinculacié generica de I'article 9.1 de la Constitucid, i disposa que les lleis i
els reglaments s’hauran d’aplicar segons els preceptes i principis constitucionals
aintbacord amb la interpretacié que en faci el Tribunal Constitucional.
h. La
Cctors) Igualment, s’ha d'evitar I'Gs de gerundis especificatius (usats en lloc d’'una
sigacié de relatiu):
sonals.
El 20 d'abril passat, vaig veure com Andreu Riu i Tort portava una porra
metal-lica, brandant-la de forma amenacant, per la qual cosa vaig identificar-lo
leprenent-li tot seguit I'arma.

El 20 d'abril passat, vaig veure com Andreu Riu i Tort portava una porra

Segons els antecedents de que disposam, el Parlament de les llles Baleetal-lica que brandava de manera amenagadora, per la qual cosa vaig identifi-

aprova aquesta Llei a la sessi6 plenaria de...

e) Usar amb moderacié les nominalitzacions
Els tecnolectes tendeixen a I'estil nominal. La proporcié de noms su
amb escreix, la de verbs en cada frase. Ho fan per comoditat, per es

car-lo i la hi vaig prendre tot seguit.

g) Evitar les negacions
bera, Respectant el dret a atenuar les afirmacions, s’ha d’evitar I'abls de les
aliveses negatives perquée son, en general, més dificils d’entendre que les afirmatives.

connectors i nexes (conjuncions, relatius, pronoms, etc.). La prosa gliaRgmuereixen més atencio i temps.

impersonalitat i objectivitat, perd agafa un regust abstracte que la fa poc

Abuls de nominalitzacions:

Aquest Decret comengcara a vigir el dia seglient de la seva publicacid

BOIB.

... facultar el conseller d’Interior perque dicti les disposicions necess
per al seu desplegament i execucio.
t

Clara:
La Conselleria no ignorava que la pesca recreativa s’havia d’ordenar...
La Conselleria sabia que la pesca recreativa s’havia d’ordenar....

en el h) Vigilar I'Gs del temps de futur
En llenguatge administratiu i juridic catala hi ha la tendéncia, com en altres
llenglies romaniques, d’'usar 'anomenat present mantingut. Es a dir, el redactor
hries de mantenir el punt de vista que la llei o la norma és vigent en el moment en
qué el lector la llegeix. Per tant, es recomana:

Usar el present d’indicatiu en frases com:
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Seran competencies de la Comissio...
... estableix que el carrec de director d’aquest organisme s’assimila

Sén competéencies de la Comissio...
... estableix que el carrec de director d’aquest organisme s’assimila

Evitar I's del temps de futur per indicar obligacioé -un Us que predo
en el castella- i usar la perifrasi d’obligacié que millor hi escaigui (haver
infinitiu; cal + infinitiu; cal que...; és necessari + infinitiu). En usar perifrg

hina
HeDireccid General en el termini fixat en el requeriment del 8 de mar¢ de 2000...

un edicte perque els afectats puguin presentar al-legacions o comunicar a
I’Ajuntament sija han condicionat la fagana, per donar-los de baixa en el Padré...
a...
L’entitat sol-licitant no va procedir a trametre la documentacié esmentada
a aquesta Direccio General en el termini fixat en el requeriment del 8 de marg de
..2000...

L’entitat sol-licitant no va trametre la documentacié esmentada a aquesta

SIS

d’obligacio, cal tenir en compte que el temps de present ja té significat de futur; 2.2 De les paraules
per tant, és redundant usar-hi el futur:
a) No repetir paraules
... els aspirants presentaran les sol-licituds d’admissié a les oficinds del La repetici6 reiterada d’un mot ple (nom, verb, adjectiu o adverbi) en un

Registre General o ...

... els aspirants han de presentar les sol-licituds (en lloc de ‘haurg
presentar...) d'admissio a les oficines del Registre General o...

La concessi6 de les autoritzacions es fara segons el que disposa...
La concessi6 de les autoritzacions s’ha de fer segons el que dispos

... perqueé comencin a vigir, els decrets es publicaran en el BOIB...

... perque comencin a vigir, els decrets s’han de publicar en el BOIH...

i) Usar amb correcci6 les correspondéncies verbals
En les frases condicionals, s’ha d’evitar I'Gs forcat per la influéncia

castella de la combinacié preterit imperfet de subjuntiu (en castella, futyir de

subjuntiu en aquest cas) per a la protasi o oracié subordinada i futur d'ind
per a I'apodosi o oracié principal. Cal usar-hi el present d’indicatiu i el f
d’indicatiu, respectivament:

...Si els candidats incomplissin aquestes condicions, hauran d’abona
multa de...

...Si els candidats incompleixen aquestes condicions, hauran d’abon
multa de...

periode breu provoca monotonia i avorriment. Tant hi fa que sigui una paraula
curta, basica (és, té, punt...) o la central d’'un tema; o que la causa de la repeticid
n’sitgui una anafora, I'especificitat del terme usat o la dificultat de trobar sindnims.
Els efectes perniciosos sén els mateixos i no s’excusa de cap manera.

b) Evitar les crosses

Algunes expressions actuen tot sovint com a auténtiques crosses o falques
a.linglistiques. Es poden fer servir per tapar forats o articular una frase coixa, pero
massa sovint se n'abusa sense rad. Les marcades amb asterisc s6n sempre
incorrectes:

a nivell de (*) d’alguna manera

I'acte de en qualsevol cas

el fet que personalment
del  enbase a (*) vull dir que

en funcié de (*) evidentment
catiu através de és evident
tur el procés de

En general, aporten poc o cap significat, recarreguen la sintaxi i acaben
r aoavertint-se en tics repetitius. Donen una falsa categoria «culta» o, pitjor encara,
«técnica» a la prosa, cosa que convé combatre amb armes com la precisio i la
naturalitat:
Ar una
Amb la intencié de donar resposta a la bona acollida que ha tingut I'aparicié
del BOIB a Internet i per tal de satisfer la creixent demanda, des del Govern s’ha

En llenguatge juridic i administratiu, no és aconsellable usar la combijaaniciat una nova etapa per tal d’obrir aquesta possibilitat d’accés...

verbal d'imperfet de subjuntiu o imperfet d’'indicatiu per a la protasi i condici
per al'apodosi. Es una combinacio correcta, perd comporta un cert subjecti
en considerar el cas que es planteja com a irreal o improbable:

... si els candidats incomplissin (o incomplien aquestes condicions) hg
d’abonar una multa de...

...Si els candidats incompleixen aquestes condicions, hauran d'abon
multa de...

j) Evitar les construccions perifrastiques

En el llenguatge administratiu i juridic s'utilitzen massa sovint
construccions perifrastiques que tenen I'estructura verb+substantiu o verb
en qué el primer element és buit de contingut i, per tant, el significat prin|
recau en el segon.

El secretari procedeix a donar lectura a I'escrit presentat per I'’Ajuntal

de Palma, en el qual exposa que s’ha de designar un altre representant.

El secretari llegeix I'escrit presentat per I’Ajuntament de Palma, en el
exposa que s’ha de designar un altre representant...

El passat mes de marg el batle dicta un decret en qué ordenava efed
citaci6 de la interessada per procedir a I'abonament del preu just fixa
liurament de les actes de pagament i ocupacio.

nal

isme, El Govern ha respost a la bona acollida que els subscriptors han dispensat
al'aparicio del BOIB a Internet i ha iniciat una nova etapa per satisfer la demanda
creixent d’aquest servei i obrir la possibilitat d'accés a...

urien

¢) Eliminar els mots joquer

El joquer (comodin, en castella) és la carta que encaixa en qualsevol joc.

ar And mateix, hi ha noms, verbs i adjectius de sentit forga genéric que es fan servir

quan no se’ns acudeixen altres paraules. S6n mots joquer que serveixen per tot

perd que no poden precisar res. Si se n'abusa, empobreixen la prosa i la buiden

de contingut. Exemples:

les

rverb, Noms: aspecte, cosa, element, fet, informacid, problema, tema...

cipal  Verbs: dir, fer, posar, tenir...

Adjectius: bo, interessant, positiu...

nent A més dels joquers professionals, qualsevol paraula genérica pot substituir

ocasionalment una altra de més concreta. L'escriptura d'infants, adolescents, i

també de forca adults, es caracteritza sovint per I'is estés d’hiperonims, de

uatcabulari basic i dels mots que tenen correspondencia formal amb el castella (o
amb una altra llengua en contacte), mentre que els termes més especifics, més
cultes o sense equivaléncia en I'altra llengua perden vitalitat.

tuar la
i al d) Preferir paraules planeres i curtes

A vegades la llengua ens permet triar entre un mot usual i una equivalencia

meés culta i estranya. La paraula corrent és tot sovint molt més curta i agil i facilita

El passat mes de marg el batle dicta un decret en qué ordenava ditda lactura del text. Heus-ne aqui alguns exemples (cal preferir la forma de la dreta;

interessada per abonar-li el preu just fixat i lliurar-li les actes de pagan
ocupacio.

La batlessa contesta que els criteris han estat correctes i que s’ha p
a publicar un edicte perque els afectats puguin presentar al-legacions o con
a ’Ajuntament si ja han efectuat el condicionament de la fagana, per proc|
donar-los de baixa en el Padré...

erffasterisc marca els mots que no surten al diccionari ni sén correctes, pero se
senten dir sovint):

La batlessa contesta que els criteris han estat correctes i que s’ha p

ocedit adhuc fins i tot

unicar car, puix ja que, perque

edir a  cloure tancar
esdevenir convertir-se en
lliurar donar

blicat quelcom alguna cosa
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realitzar4 fer momentaniament,
signar firmar eventualment de moment
aproximatiu aproximat proximament aviat
concomitancia semblanca rapidament, velogment de pressa
concretitzars concretar recentment, Ultimament fa poc
diferenciar distingir sobtadament de sobte, de cop i volta
exemplificar posar un exemple suficientment prou
existiré haver-hi Unicament, solament, exclusivament només
fer evitacio evitar
finalitzar acabar IV UNA PROPOSTA DE DISSENY PER A LES DISPOSICIONS
influenciar influir GENERALS
lentificar alentir
periodificar7 perioditzar Determinar la presentacié grafica d’'una disposicié general (un projecte de
profunditzar aprofundir llei, un decret, una ordre, etc...) significa haver decidit un munt de questions
receptivitzar8 percebre, rebre prévies relacionades amb el coneixement de cada recurs tipografic i amb I'is
vehiculitzar9 vehicular adequat a cada context concret.

4. S’ha inclos el verb realitzar en aquesta llista perqué se’n fa un abls generalitzat que en d

winua D'€Ntrada, cal fer una valoracié de les parts que constitueixen una

el significat (‘fer real, ‘acomplir, DLC). L'equivaléncia que s'hi ofereix és la més escaient (per senfllzfliSPOSICiO | adaptar el recurs grafic més adequat al que cada part representa. De

perd n’hi ha d'altres.

5. Mot inexistent en el diccionari normatiu.

6. S’hi ha inclos el verb existir no perqué no sigui planer, siné perqué s'usa de manera inadq
El significat estricte del verb és: ‘Esser, algui o alguna cosa, real’. Aixd n'invalida I'Gs en frases com: €|
credit; existeix disparitat de criteris, etc. En consequiéncia, hem recomanat la substitucié per have

7. Mot inexistent en el diccionari normatiu. Hi és, pero, el substantiu: periodificacio.

8. Receptivitzar, mot no inclos en el diccionari normatiu. Una derivacié analogica a part
substantiu receptivitat, que no s'admet. De moment, si més no.

9. Vegeu la nota anterior.

e) Evitar els verbs predicatius

I'encert amb qué es resolgui aquesta gliestié dependra en bona part la llegibilitat
qu%ajes normes (naturalment, aquests recursos pertanyen a l'area de llegibilitat
isexterna), de manera que la importancia de cada part rebi el tractament grafic que
himereix la jerarquia que representa.
o 4.1Enunciats de preambuls, exposicions de motius, titols, capitols i seccions
En general, cal donar-los un tractament grafic de titular. Per tant, s’ha
d’evitar I'Gs dels punts i a part. Se’n recomana de presentar-los centrats i d’'usar-

hi les majuscules i minascules i les negretes amb un criteri jerarquic, que els

Els verbs ser i estar enfarfeguen innecessariament la frase. Els vefbs.gdg)rs puguin percebre facilment.

predicacid6 completa sén més energics i clars. Altres verbs febles, a ve
substituibles, son fer, trobar, semblar, arribar a i haver-hi.

El Govern és el director de la politica monetaria i I'inspector de
institucions financeres.

El Govern dirigeix la politica monetaria i inspecciona les instituci
financeres.

Les paraules llargues i complicades fan la frase carregada i embolid
Les paraules llargues i complicades carreguen la frase i I'emboliqug

Hi ha hagut un increment en I'oferta privada de cursos de formacio6 d’
que l'atur ha augmentat.

L'oferta privada de cursos s’ha incrementat d’enca que I'atur ha augmg

f) Vigilar els adverbis en -ment
Compte amb els adverbis de manera acabats en -ment, que tenen g
particularitats. Son propis dels registres més formals de la llengua (en 3
sentit, doncs, propis del llenguatge administratiu), perd abusar-ne afay
I'aparicio de construccions cacofoniques. Heus-ne aqui algunes equival¢)

actualment, modernament,
contemporaniament:

antigament, anteriorment

clarament

completament, definitivament,

avui, ara, avui dia
abans
de manera clara, amb claredat

totalment, plenament, del tot
integrament, absolutament
especialment, essencialment, sobretot

fonamentalment,
principalment

finalment al final, per acabar
freqlientment sovint, moltes vegades
gratuitament de franc
indubtablement sens dubte
inicialment al principi, d’entrada
lentament a poc a poc
obligatoriament, necessariament per forgca
Obviament, naturalment,

evidentment és clar que
periodicament de tant en tant, sovint
permanentment sempre
possiblement, probablement potser

posteriorment, seguidament després, tot seguit, ara

pades

TITOL 1Nl
XXXXXXXXXXXX XXX XXXXXXXX

les XXXXXXXXXXXX (majlscules i negreta)
Capitol |
ns XXXXXXKXXXKXXXKXXKKXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX (minUscules i negreta)
ada. Seccié la (minUscules i negreta cursiva)
n.

Article 19 (mindscules i negreta)

ENGA i no s'hi déna tota la seqiiéncia de titol, capitol, seccid, etc., cal aplicar el
tractament tipografic de més rang (majuscules i negreta) a I'epigraf que sigui més
important:

at.

nt
CAPITOL Il

XXHXXHXXHXXHXXHXHXHXHKXHXXHXXKX

Igunes XXXXXXXXXXXX

guest

Oreix Secci6 la

ncies:

Article 21

4.2 Enunciats dels articles i de les disposicions transitories, addicionals,
derogatories i finals

Cal que rebin també un tractament de titular. S’hi ha d'usar, doncs, la
negreta. Si els articles tenen enunciat, aquest s’ha d'incloure en linia a part i
també en negreta.

Quant a les disposicions transitories, addicionals, etc., s’hi ha d'incloure
I'ordinal corresponent escrit en lletres.

Article 5
Relacions interadministratives

Disposici6 transitoria primera

Disposicio addicional tercera

Els apartats dels articles i de les disposicions s’han d’indicar en xifres
arabigues i no s’hi ha d’'usar el sagnat frances, que s’ha de reservar per a les
enumeracions (en lletres o en xifres). Per ressaltar el nombre de I'apartat, s’hi pot

fer servir la negreta. Per exemple:

Article 5

provisionalment,

Relacions interadministratives
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1. Lesrelacions entre els consells insulars i el Govern de la comunitat autbnoma es regeixen pels principis estaysttscahli@sica de I'Estat i, en especial,
pels de lleialtat, respecte a I'autonomia, cooperacio i coordinacio.

2. Sense perjudici de la coordinaci6 a que es refereix aquesta llei, el Govern de les llles Balears i els conselldiidartérs/aa de manera adequada la
col-laboraci6 i la cooperacié reciproques, poden:

a) Subscriure convenis de col-laboracio.
b) Acordar plans i programes d’actuacié conjunta.
c) Exercitar conjuntament la iniciativa economica, mitjangant la creacié de consorcis o de societats mixtes.

— 0 —-

CONSELLERIA D’EDUCACIO | CULTURA

Num. 22038
Resolucio del conseller d’'Educacié i Cultura, de dia 29 d'octubre de 2001, per la qual es resol la convocatoria de subveeicemrapensar les
empreses o0 entitats sense anim de guany col-laboradores en la realitzacié de practiques formatives de I'alumnat, corresperentgi 2001.

D’acord amb I'article 10 de la Resolucié del conseller d’Educaci6 i Cultura, de dia 30 d’octubre de 2001, per la qual @sncsulveencions per compensar
les empreses o entitats sense anim de guany col-laboradores en la realitzacié de practiques formatives de I'alumnattcarfespociei 2001, un cop reunida
la Comissio6 de Selecci6 i vista la proposta del director general de Formacié Professional i Inspeccié Educativa,

RESOLC

Concedir a les entitats sense anim de guany i a les empreses, que s’esmenten en els annexos | i ll, respectivamernt,daesslhendica.

Denegar a les empreses o entitats sense anim de guany, que s’esmenten en I'annex lll, la subvencié per les causegugre s’hi indi

Contra aquesta Resolucié, que posa fi a la via administrativa, pot interposar-s’hi recurs potestatiu de reposicié daeiaatgamgue la dicta, en el termini
d’'un mes comptador des de I'endema d’haver-se publicat, d’acord amb el que disposen els articles 116 i segiients dedanLjieiidie de les administracions
publiques i del procediment administratiu comu o, alternativament, recurs contenciés administratiu davant de la Salae&CAdtenugigtiva del Tribunal
Superior de Justicia de les llles Balears, en el termini de dos mesos, comptadors des de I'endema d’haver-se publarah dlazqree disposa I'article 46.1 de
la Llei 29/1998, de 13 de juliol, reguladora de la jurisdiccié contenciosa administrativa.

Aquesta Resoluci6 entra en vigor 'endema d’haver-se publicat en el Butlleti Oficial de les llles Balears.

Palma, 29 d'octubre de 2001
El conseller d’Educaci6 i Cultura

Damia Pons i Pons

Direccié General de Formacié Professional i Inspeccié Educativa
Convocat6ria de subvencions per compensar les empreses 0 entitats sense anim de guany
Periode: deOl/01/01 a 31/07/01

Subvencio a entitats sense anim de guany Annex 1
Nom de I'empresa o entitat Id CIF Centre educatiu Alumnes Hores Quantitat
ASSOCIACIi6 ES GARROVER 326 G07831068 IES Ramon Lluli 1 320 64000
Escoleta Nins i Nines. Manacor 128 G07121437 IES Antoni Maura 1 400 80000
Institut de trebali social i serv 222 G08973224 IES Ramon Lluli 1 320 64000
Metges del Mon 216 G79408852 IES Ramoén Lluil 2 640 128000
PEDRERES S'HOSTAL LITHICA 31 G07689227 |ES CAP DE LLEVANT 2 160 32000
Periode: deOl/01/01 a 31/07/01
Subvenci6é a empreses de titularitat privada Annex 11
Nom de I'empresa o entitat Id CIF Centre educatiu Alumnes Hores Quantitat
3 Digits 35 B07923873 |IES Francesc de Borja Moll 3 820 164000
3 Digits 36 B07923873  Sant Josep Obrer 2 760 152000
Afie, S.L. 54 B07088164 IES PAU CASESNOVES 1 380 76000
Agencia de seguros Lorente 362 4301272872 IESALCUDIA 1 380 76000
Agroeivissa, S. Coop 472 F07887805 |ES Sa Blanca Dona 1 380 76000
AGUA'Y JARDIN SCP 10 G07868847 |.E.S. algarb 2 212 42400
AGUILO 1 BENNASSAR SA (AIBSA) 108 A07297955 |ES SANTA MARGALIDA 1 150 30000
AGUSTIN GARRIDO VIVO 242 43036166S CEPA LA BALANGUERA 1 150 30000
Aina Colom Umbert (CIAC Consul.) 33 78200338Q IES Francesc de Borja Moll 2 800 160000
AIR EUROPA TRADING AIE 285 G07962996 IES LLUCMAJOR 1 380 76000
AIS Balear 375 A07162035 IESALCUDIA 1 380 76000
Aixa SCL 114 F07843964 IES Antoni Maura 1 720 144000
Alcudia Asesores SL 445 B07274426 IESALCUDIA 1 380 76000
Alcudia Maritima, SA 79 A0716076-5 IES PAU CASESNOVES 1 380 76000
Alcudiamar SL 444 A07045354 IESALCUDIA 1 380 76000
ALFONSO CLADERA GONZALEZ 193 41491764V IES PASQUAL CALBO 1 CALDES 1 961 9200
Alicia Caneda Minguillan 12 34067615S IES Francesc de Borja Moll 2 800 160000
AMEBA, S.A. 87 A07009574 IES Francesc de Borja Moll 6 1620 324000

Anilabot SAL 233 A07792633 CIDE 1 168 33600



