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Saps què? 

Documentació judicial: l’ofici 

 

 
 

L’ofici no porta títol  
 

L’ofici és una comunicació escrita adreçada a certs funcionaris determinats per llei o a 
autoritats i altres persones que no són part del procediment. És un document 
monotemàtic, en què cal indicar la base per expedir-lo i n’ha de quedar clara la finalitat. 
 
Fixa’t que aquest document no porta títol i que el destinatari s’acostuma a escriure  tot 
amb majúscules. 
 
Estructura                                   Exemple 
 

 
 

Jutjat Penal núm. 1 
de Girona 
Av. Ramon Folch, 4-6 
17001 Girona  
       
Executòria 2/2012 
       
Part denunciant: Anna Paula Carós 
Part denunciada: Sergi Baró Comalat 
 
D’acord amb el que ha decidit el magistrat en aquest 
procediment, us demano que trameteu a aquest 
Jutjat un certificat sobre els emoluments que percep 
anualment el denunciat. 
 
Girona, 2 de juliol de 2012 
 
El secretari judicial 

 

Francesc Perarnau Camós 
 
 
 
DIRECTORA DEL BANC INSULAR DE GIRONA 
 

 

 

 

  

  Identificació del jutjat  

    

 Adreça  

   

 Identificació de l’assumpte 
 

   

 Identificació de les parts (opcional)  

   

 Cos 
 

 

 

 

 

   

 Datació  

   

 Càrrec  

   

 Signatura 
 

 

   

 Nom i cognoms  

   

   

   

 Destinatari  

   

Pots enviar-nos consultes i suggeriments a serveilinguistic.dj@gencat.cat. 
 


